	长江大学地球科学学院请假审批表

请假申请报告（手写）

                     申请人签名：

                                          时      间：       年    月    日

请假条

请假人姓名：____________班级：_____________

学号：________________  宿舍号_____________

请（事、病）假原因：_________________________________________________________

前往地点：___________________________________________________________________

本人请假期间联系电话：__________________家长联系电话：_______________________

请假时间：从____________到_____________、销假时间：________年_______月_______日

     本人保证对请假期间的个人人身和财产安全负责。在不耽误课程学习和集体活动的前提下，恳请批准，谢谢！
     此致

敬礼！                                          

                                                 请假人签字： 

                                                 时      间：     年    月    日                                               
班主任意见：

                                                        签字：

教研办意见：

                                     盖章：                 签字：                                                          

分管学生工作副书记意见：               

                                                            签字：

学工办意见：

                                     盖章：                 签字：

备注：1.本科生请事假，7天以内，班主任，学工办签字方可准假。7天及以上依次需要班主任、教学办、分管学生工作副书记、学工办签字方可批准。

      2.7天之内的请假，审批表需一份留学工办备案，7天及以上，审批表需三份：学工办、教学办、分管学工工作副书记处各一份备案。

  经批准后，请假人员到学工办及时办理销假，超过假期按旷课处理。














































